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Załącznik do Umowy nr ……………….. z dnia ……………….. 

określający ZASADY ODBIERANIA i WYSTAWIANIA FAKTUR w Krajowym Systemie e-
Fakturowania (zwanym dalej KSeF)  

przez: 

Gminę Miasta Toruń NIP 8790001014 (na fakturze ustrukturyzowanej KSeF 
występującej jako Podmiot 2 w roli Nabywcy znacznik 1”), Samorządowy Zakład 
Budżetowy- Miejski Ośrodek sportu i rekreacji w Toruniu NIP 9562098641(na fakturze 
ustrukturyzowanej KSeF występujący jako Podmiot 3 w roli Odbiorcy znacznik „8”) 

a 

…………………………  z siedzibą w ……………………, posiadającą NIP: ……………………….. 

 występującym w roli SPRZEDAWCY/DOSTAWCY/ Wystawcy faktury (Podmiot 1) 

ZASADY WYSTAWIANIA i ODBIERANIA FAKTUR 

W KRAJOWYM SYSTEMIE E-FAKTUR (KSeF) 

§ 1. Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy Załącznik określa zasady wystawiania przez Dostawcę faktur odbieranych w 
Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) przez Gminą Miasta Toruń, (zwaną dalej 
„Nabywcą”), Samorządowym Zakładem Budżetowym - Miejskim Ośrodkiem Sportu 
i Rekreacji w Toruniu, (zwanym dalej „Odbiorcą”). 

2. Strony zobowiązują się do stosowania zasad określonych w niniejszym Załączniku w 
zakresie fakturowania w KSeF. 

3. Wystawca Faktury w KSeF (Sprzedawca/Dostawca) zobowiązuje się do: 

a) prawidłowego oznaczania podmiotów w strukturze faktury: 

 

b) stosowania właściwych identyfikatorów podmiotów w KSeF, 

Faktura

Zakupu

ID podatkowy

NIP
znacznik

WYSTAWCA

Podmiot 1 SPRZEDAWCA 

Kontrahent

Podmiot 2 NABYWCA

GMT 8790001014 1

Podmiot 3 ODBIORCA

MOSiR 9562098641 8
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c) zapewnienia zgodności danych podmiotowych z danymi rejestrowymi Stron. 

4. Odbiorca faktury (Nabywca) zobowiązuje się do weryfikacji poprawności oznaczenia 
podmiotu w KSeF przy odbiorze faktury, w szczególności w zakresie: 

a) prawidłowego wskazania Podmiotu 1 lub Podmiotu 3, 

b) zgodności danych identyfikacyjnych, 

c) zgodności ról (Nabywca/Sprzedawca) z rzeczywistą transakcją. 

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowego oznaczenia podmiotu w KSeF, Strona, 
która wykryła błąd, zobowiązuje się niezwłocznie poinformować drugą Stronę oraz 
podjąć działania zmierzające do wystawienia faktury korygującej lub anulowania faktury 
zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

6. Strony zobowiązują się do bieżącego przekazywania sobie informacji o wszelkich 
zmianach danych identyfikacyjnych, które mogą mieć wpływ na prawidłowe oznaczanie 
podmiotów w KSeF. 

§ 2. Forma wystawiania faktur 

1. Strony uzgadniają, że wszelkie faktury VAT będą wystawiane i odbierane wyłącznie w 
formie faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur 
(KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy o podatku od towarów i usług, w 
tym w zakresie terminów. 

2. Wystawca Faktury w KSeF (Dostawca) zobowiązuje się do przekazywania faktur do 
KSeF zgodnie z obowiązującą strukturą logiczną FA oraz wymaganiami technicznymi 
systemu. 

§ 3. Dane identyfikacyjne i uprawnienia w KSeF 

1. Strony zobowiązują się do przekazywania sobie nawzajem aktualnych danych 
niezbędnych do prawidłowego wystawiania i odbierania faktur w KSeF, w szczególności: 

a) numeru NIP, 

b) identyfikatora podmiotu w KSeF (jeżeli jest wymagany), 

c) informacji o nadanych uprawnieniach do odbioru faktur. 

2.  Każda ze Stron zobowiązuje się niezwłocznie informować drugą Stronę o zmianach 
danych, o których mowa w ust. 1. 

3. Strony zapewniają, że osoby upoważnione do działania w KSeF posiadają 
odpowiednie uprawnienia nadane zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

§ 4. Moment doręczenia faktury 
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1. Strony zgodnie przyjmują, że za dzień doręczenia faktury uznaje się dzień nadania 
fakturze numeru identyfikującego w KSeF, zgodnie z art. 106na ustawy o VAT. 

2. W przypadku wystawienia faktury poza KSeF z przyczyn przewidzianych przepisami, 
za dzień doręczenia uznaje się dzień faktycznego przekazania faktury drugiej Stronie. 

 

§ 5. Awaria KSeF lub brak dostępności systemu 

1. W przypadku awarii KSeF, przerwy technicznej lub innych okoliczności 
uniemożliwiających wystawienie faktury w systemie, Wystawca wystawi fakturę poza 
KSeF zgodnie z obowiązującym wzorem. 

2. Po ustaniu przyczyny uniemożliwiającej wystawienie faktury w KSeF, Wystawca 
zobowiązuje się do niezwłocznego przesłania faktury do KSeF w ustawowym terminie. 

3. Faktury wystawione poza KSeF będą przekazywane w sposób uzgodniony przez 
Strony, w szczególności: 

a) pocztą elektroniczną, 

b) poprzez platformę elektroniczną, 

c) w formie papierowej. 

§ 6. Odpowiedzialność Stron 

1. Wystawca Faktury w KSeF (Sprzedawca/Dostawca) ponosi odpowiedzialność za: 

a) prawidłowość danych zawartych w fakturze, 

b) terminowe wystawienie i przesłanie faktury do KSeF, 

c) zgodność faktury ze strukturą logiczną FA, 

2. Odbiorca faktury w KSeF (Nabywca/Odbiorca) ponosi odpowiedzialność za: 

a) zapewnienie technicznej możliwości odbioru faktur z KSeF, 

b) prawidłowe nadanie i utrzymanie uprawnień użytkowników, 

c) bieżące monitorowanie odbioru faktur w KSeF. 

§ 7. Postanowienia końcowe 

1. Niniejszy Załącznik stanowi integralną część Umowy. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Załącznikiem zastosowanie mają przepisy 
ustawy o podatku od towarów i usług oraz przepisy wykonawcze dotyczące KSeF. 

3. Załącznik wchodzi w życie z dniem podpisania przez obie Strony. 
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PODPISY STRON 

Nabywca/Odbiorca MOSiR Toruń  (Podmiot 3 – Odbierajacy fakturę) 

............................................................... 

(imię, nazwisko, stanowisko, podpis) 

Sprzedawca/Dostawca (Podmiot 1 – Wystawiający fakturę) 


